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ATOS DO PODER EXECUTIVO

L PREFEITURA MUNICIPAL DE REMIGIO
GABINETE DO PREFEITO
CNPJ 09.048.976/0001-09
Av. Joaquim Cavalcante de Morais, 96 — Centro
CEP: 58.398-000-Remigio — PB
prefeituramunicipalderemigio@gmail.com
Telefone: (83) 3364-1837

PORTARIA N°. 024 DE MAIO DE 2025.

INSTITUI COMISSAO PARA REALIZAGAO DE
INVENTARIO FISICO FINANCEIRO DOS BENS
MOVEIS E IMOVEIS DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE REMIGIO - PB.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE REMIGIO do
Estado da Paraiba, no uso de suas atribui¢des legais, considerando a necessidade
de regularizar as informagdes patrimoniais e contdbeis dos iméveis sob a
responsabilidade desta Unidade Administrativa,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir comissao para realizagdo do Inventario Fisico Financeiro
dos Bens Iméveis da Prefeitura Municipal de Remigio — PB, com a finalidade de
coordenar e executar o levantamento fisico e documental dos bens méveis e
iméveis pertencentes ao patriménio municipal, conforme previsto nos artigos 83,
89, 94, 95 e 96 da Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964, que instituiu
Normas de Direito Financeiro para a elaboragdo e controle dos orgamentos e
orgamentos da Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Art. 2° A referida Comissdo sera composta pelos servidores abaixo
descritos, sob a presidéncia do primeiro.

PRESIDENTE:

v JOAO HENRIQUE DOS SANTOS DELFINO - LIDER DO SETOR DE
ALMOXARIFARDO E MATERIAIS — MAT. 9854287

MEMBROS:

v HUGO DE BRITO LIMA ASSESSOR DE DIVISAO NA CONTROLADORIA
GERAL - MAT. 9854808

v AUGUSTO CESAR DELFINO SOUTO - DIRETOR DO DEPT®. DE FEIRAS
MERCADO/ MAT.785456

v CAIO FABRICIO FARIAS ARAUJO - DIRETOR DE ARRECADAGAO E
TRIBUTOS / MAT. 9854475

Art. 3° Compete a Comissdo de Inventario do 6rgédo ou entidade,
constituida no artigo 2° desta portaria: Z

- Solicitar ao setor de patriménio, e, caso necessario, as
unidades administrativas, as informagdes sobre todos os bens méveis e
iméveis que estejam sob a responsabilidade do érgéo ou entidade, incluindo
a verificagdo da sua localizagao, estado de conservagao, utilizagao e demais
caracteristicas relevantes, sejam eles préprios, locados ou utilizados por
cessdo ou outro instrumento juridico, inclusive a informagdo sobre a
existéncia de instrumento juridico que autorize a utilizagdo dos bens
inventariados, tais como termos de Cessao, Permissao, Comodato e afins;

I-  Identificar cada bem inventariado por meio de etiquetas ou
registros adequados, contendo informagdes detalhadas, tais como
descri¢cdo, numero de identificagcdo, data de aquisicdo, valor contabil, e
quaisquer outras informagdes pertinentes;

- Realizar a consolidagdo das informagdes encaminhadas pelas
unidades administrativas e, ou setor de patriménio, bem como diligéncias,
sempre que julgar necessario, visando a confirmagéo de informagdes;

V- Definir calendario e cronograma para sua execugao, bem como
informar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de
execugao das atividades;

v-  Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos “in loco”, o
qual corresponde ao processo de organizagao e estruturagdo das atividades
necessarias para realizar um levantamento fisico direto dos bens em seus
respectivos locais de uso ou armazenamento, por meio de inspegdo
presencial dos bens méveis e iméveis;

vl-  Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer
espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens moéveis e iméveis, e
quando necessario, auxilio, informagées e documentos para melhor
identificagdo dos bens;

vil-  Realizar levantamento fisico “in loco”, e o Registro Fotografico
de cada bem inventariado;

vill-  Realizar consulta a areas locais, em se tratando de bens
iméveis, solicitar informagdes adicionais, tais como loteamento no qual o
imovel esta implantado, nimero da quadra, nimero do lote, nimero da
inscrigéo imobiliaria e a certiddo ou documento equivalente com informagéo
do valor venal do imével utilizado para fins de célculo do Imposto Predial e
Territorial Urbano - IPTU;

1X- Realizar busca cartoraria, solicitando certiddo atualizada dos
registros ou escrituras publicas dos imoéveis inventariados.

X-  Localizar o imével inventariado via Google Earth, extraindo
imagem e coordenadas da sua localizagéo;

Xl-  Preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a
situagdo ocupacional, cartorial, o estado de conservagdo, anexando as
imagens do registro fotografico e imagem extraida do Google para cada
imoével inventariado.

Xil-  Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamento da
execugdo dos trabalhos em cada imével inventariado e assinar a Ficha de
Levantamento Cadastral;

Xi-  Realizar o calculo do valor econémico dos iméveis rurais com
base na planilha de prego referencial do INCRA, utilizando a Ficha de
Informagéo de Valor;

XIv-  Incluir junto aos sistemas préprios os dados coletados, sendo
esses a certidao atualizada da matricula do imével ou documento que
vincule a destinagdo do imével ao 6rgdo ou entidade inventariante ou
justificativa da negativa de apresentagdo de tais documentos, a Ficha de
Levantamento Cadastral, o Registro Fotografico e imagem da localizagao via
Google Earth com sua coordenada geogréfica, o Laudo de Avaliagdo e/ou
documento oficial da prefeitura local com a informagao do valor venal do
imoével ou a Ficha de Informagéo de Valor (imével rural) ;

Xv-  Registrar todas as ocorréncias na realizagao dos trabalhos;

Xxvi-  Propor medidas corretivas para regularizagdo de eventuais
divergéncias identificadas durante o inventario, bem como sugestdes para
aprimoramento dos procedimentos de controle patrimonial;

Xvil-  Apresentar o resultado do inventario a autoridade competente,
acompanhado do relatério final e das recomendagbées da Comissdo para a
gestao eficiente e transparente dos bens municipais.
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xvii-  Encaminhar Relatério Final de Inventario ao setor de patriménio
do 6rgdo ou entidade, mediante assinatura do Termo de Entrega do
Relatério Final do Inventario até o dia 30 de junho de 2025.

Art. 4° A Comissao utilizara o Sistema Integrado de Administragao
Financeira para os Estados e Municipios (SIAFIC), criado pelo Governo Federal
através do Decreto n® 10.540/2020, como ferramenta principal para registro e
controle das informagdes relacionadas ao inventario fisico financeiro dos bens
moéveis e iméveis do municipio. Todos os dados levantados durante o inventario
deverdo ser devidamente registrados e atualizados no SIAFIC, ou meios similar
que atendem os requisitos especificos, garantindo a integridade, confiabilidade e
maior transparéncia das informacdes patrimoniais.

Art. 5° Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas que
oferecam a Comissdo de Inventario os meios, recursos e colaboragdo
indispensaveis para o fiel cumprimento de suas atribuigcdes.

Art. 6° Quando convocados os membros da comissdo ficardo a
disposi¢ao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta Portaria.

Art. 7° Estabelecer a data de 31 de julho do ano corrente, a data limite
para a conclusao dos trabalhos.

Art. 8° Toda documentagdo relativa ao inventario fisico financeiro
realizado, devera ficar sob a responsabilidade do Setor de Patriménio.

Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposi¢gdes em contrario.

REGISTRADA E PUBLICADA,
CUMPRA-SE.
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Luis Claud%s Marinho

Prefeito




